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INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS:

MES QUE INFORMA 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025

NUMERO DE CONTRATO 411-029-2025 /

SERVICIO DE CONTRATO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVICIOS TECNICOS d I
SECRETARIA EJECUTIVA / |

OBJETO

Dotar a la Secretaria Ejecutiva de personas que brinden sus Servicios Técnicos, para cumplir

con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Secretaria Ejecutiva, dentro del

Reglamento Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en los procesos y procedimientos que se desarrollen en la

Secretaria Ejecutiva.

TERMINOS DE REFERENCIA
Apoyar en las gestiones, framites legales y administrativos de la Secretaria Ejecutiva del
CONAP;
Apoyar en el debido seguimiento a las acciones legales en materias penales, civiles,
administrativas y laborales en apoyo a {a Secretaria Ejecutiva del CONAP;
Apoyar en la realizacion de actividades en el ambito legal del CONAP;
Apoyar en el analisis e interpretacién de disposicionss legales que rigen en el ambito del
CONAP, para el buen manejo de las areas protegidas y la diversidad bioldgica;
Apoyar en el andlisis, clasificacion y revision de documentos contenidos en expedientes de
procesos administrativos presentados ante la Secretarfa Ejecutiva del CONAP;
Apoyar al Secretario Ejecutivo en la adopcion de Politicas y Estrategias en asuntos laborales,
administrativos, legales, asistencia técnica y cualquier otro asunto de importancia;
Apoyar en la revision y diligenciamiento de distintos documentos que se emitan por parte de
la Secretaria Ejecutiva del CONAP, hacia sus Organos Sustantivos Centrales, otras
Dependencias Sustantivas (Direcciones Regionales), Organos Administrativos, Organos de
Apoyo Técnico y otras instituciones;
Apoyar en la realizacion de ofras actividades de acuerdo al ambito de la materia de su
competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé ema revision y diligenciamiento del Expediente administrativo que contiene el evento de
cotizacion BC-15-2025" LICENCIA EMPRESARIAL DE ARCGIS PARA EL PROYECTO:
ESTABLECIMIENTO DEL OBSERVATORIO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD Y AREAS
PROTEGIDAS DEL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS" identificado con el Numero de
Operacion Guatecompras -NOG 27363813,

Apoyé la revision y diligenciamiento del Expediente administrativo que contiene el evento de licitacion
BL-06-2025" ADQUISICION DE BLOCK PARA MEJORAMIENTO DE VIVIENDAS DE LA ALDEA
SEMIL, CHICANUZ Y CHISUBIN DEL MUNICIPIO DE SAN AGUSTIN, LANQUIN, ALTA VERAPAZ"
identificado con el Numero de Operacion Guatecompras -NOG 27020622.

Apoyé,ei; la revisién y diligenciamiento del Expediente administrativo del proceso de Cotizacion BC-16-
2025 "ADQUISICION DE 200 RENOVACIONES Y 100 SUSCRIPCIONES DE OFFICE 365 E3 PARA
EL LICENCIAMIENTO CLOUD SCOLUTION PROVIDER (CSP), DURANTE 12 MESES PARA USO DEL
CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS" con Numero de Operacién Guatecompras -NOG-
27364291,

Apoyé en la revision y diligenciamiento del Expediente que contiene solicitud de reconocimiento de la
Mesa Regional de Apoyo en la Administracion Conjunta, Coadministracion y Gestion Compartida del
Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas -SIGAP- y &reas naturales de importancia para la
Conservacion de la diversidad biologica, Regién Alfiplanc Central del Consejo Nacional de Areas
Protegidas.

Apoyé en la revision y diligenciamiento del Expediente Administrativo No. 300-2024. El sefior Gonzalo
Sul GlVll Alcalde Municipal de la Municipalidad de San Juan Alotenango, Departamento de
Sacafepequez presenta solicitud para la aprobacién del Plan Maestro del Parque Regional Municipal
“‘Ox’ijuy'u”, ubicado en el Municipio de San Juan Alotenango, Departamento de Sacatepéquez

-f) ApoyéAn la revisién y diligenciamiento del Expediente administrative del proceso de Cotizacién BC-09-
2025 ADQUISICION DE VEHICULO TIPO MICROBUS CON CAPACIDAD DE 17 PASAJERCS PARA
USO DEL MONUMENTO NATURAL SEMUC CHAMPEY DEL CONSEJO NACIONAL DE AREAS
PROTEGIDAS, con Numero de Operacion Guatecompras -NOG- 27020401.

a) Apoyé/en la revisidn y diligenciamiento de sobre la solicitud del ingeniero Carlos Aroldo Garcia Paniagua
Gerente General y Representante Legal de la entidad Agricola Falla Aris Hermanos y Compaiiia, S.A. y
Agricola El Izotal, S.A. solicita actualizacién y modificacion de las coordenadas y extension del area
protegida Reserva Natural Privada San Sebastian en el Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas —
SIGA/B-. Area ubicada en el municipio de San Migue! Duefias, departamento de Sacatepéquez.

h) Apoyé en la revision y diligenciamiento de la solicitud de aprobacion de dos (02) Contratos
Administrativos para el Cumplimiento de Condiciones, Normas de Operacion y Garantias Ambientales,
suscrifos por el Director de la Direccion Regional de Costa Sur CONAP.,

i)  Apoyeé en la revision y diligenciamiento de distintos documentos que ingresan a la Secretaria Ejecutiva
del CONAP, por parte de sus Organos Sustantivos Centrales, otras Dependencias Sustantivas
(Direcciones Regionales), Organos Administrativos, Organos de Apoyo Técnico, otras instituciones y
usuarios

%




j)  Apoyé en la revision y diligenciamiento de distintos documentos que se emiten por parte de la Secretaria
Ejecutiva del CONAP, hacia sus Organos Sustantivos Centrales, otras Dependencias Sustantivas
(Direcciones Regionales), Organos Administrativos, Organos de Apoyo Técnico y otras instituciones
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